
ЧТО ТАКОЕ СПРАВОЧНАЯ ЛИТЕРАТУРА? 

Что такое справочная литература? Это книги, 

которые можно начинать читать с любого места, даже с 

конца, в них можно только заглянуть, чтобы узнать 

значение того или иного слова, или узнать, как оно 

звучит и пишется на иностранном языке, а можно 

прочитать и небольшой рассказ о каком-то 

историческом событии, городе или знаменитом 

человеке. 

Справочные издания отличаются от других тем, 

что материал в них расположен в порядке, удобном для быстрого поиска (по принципу «вопрос – 

ответ»). 

СЛОВАРИ 

 Словарь – это собрание слов, расположенных в 

определённом порядке, с пояснениями, призванными 

разъяснить читателю, как то или иное слово пишется 

или, что оно означает. На сегодняшний день 

существует множество словарей, одно только 

перечисление всех их разновидностей может занять 

несколько страничек. Однако всё их бесконечное 

разнообразие можно разделить на два основных типа – 

словари лингвистические и энциклопедические. 

Лингвистика (языкознание) – наука, изучающая 

языки. Чаще всего, разъясняющие статьи расположены в алфавитном порядке и содержат 

исключительно лингвистическую информацию. 

В энциклопедических словарях статьи располагаются в алфавитном порядке, но они более 

подробные, в них рассказывается о научных понятиях, терминах, исторических событиях, 

персоналиях, географии и т.п. 

Словари бывают: 

 

        
 

 



-орфографические, которые покажут, как пишется то или иное слово;  

-словари ударений, которые помогают произнести то или иное слово правильно;  

-словари иностранных слов, объясняющие нам значение  заимствованных слов.  

-словари-переводчики: русско-английский и англо-русский, русско-французский, русско-

китайский и т.д.  

-словари синонимов, антонимов, эпитетов, 

-толковые словари 

-фразеологические словари 

     

- специальные словари для профессионалов – инженеров, геологов, биологов, химиков и др. 

     
 

ЭНЦИКЛОПЕДИИ 

 

 

 

 

 

 

Энциклопедия – это книга, из которой можно узнать про всё на свете! Она призвана объяснить 

нам то, чего мы не знаем, и уточнить то, о чём имеем весьма смутное представление. 



Цель любой энциклопедии – собрать знания, разбросанные по свету, содержащиеся в разных 

книгах, исследованиях, систематизировать их, проверить сообщаемые сведения, указать источник 

получения информации. Само слово «Энциклопедия» в переводе с греческого означает «обучение 

по всему кругу знаний». 

Энциклопедии бывают универсальными и специальными.   

Универсальные энциклопедии – знатоки во всех 

отраслях человеческой жизни и деятельности. Такими являются 

знаменитые на весь мир «Энциклопедия Брокгауза», 

энциклопедия «Британника», «Большая советская (российская) 

энциклопедия» и др. 

 

 

 В специальных или отраслевых энциклопедиях  даётся 

более подробная информация по отдельным отраслям знаний. Есть 

«Музыкальная энциклопедия», «Военная энциклопедия», «Российская 

педагогическая энциклопедия», «Историческая энциклопедия Сибири» 

и многие другие.   

 

  Сравнительно недавно все энциклопедии 

выпускались в виде книг, напечатанных на бумаге, а 

сегодня многие энциклопедии существуют в  виде компакт-дисков и в 

виртуальном пространстве Интернета. Одной из самых известных 

русскоязычных энциклопедий этого времени стала электронная «Большая 

энциклопедия Кирилла и Мефодия», появившаяся в 1996 году. Она содержит 

огромное количество сведений из самых разных областей знаний. 

                                                                                   

Популярной виртуальной энциклопедией 

является Википедия. Статью для неё может 

написать любой человек, но он должен 

придерживаться определённых принципов 

написания такой статьи, структуры и 

обязательно указать источники, откуда взяты 

те или иные сведения. Все статьи проверяются, 

могут дополняться и изменяться. Кроме 

Википедии есть в Интернете и другие 

«свободные» энциклопедии, но уровень их 

популярности не так высок. 

  



Справочник – это издание, которое содержит комплекс сведений, 

охватывающих определённую отрасль знания, деятельности, тему 

и т. п., и носит прикладной, практический характер. Современные 

справочники бывают настольные, портативные, карманные, 

настенные. Они снабжены чертежами, рисунками, схемами, 

таблицами, фотографиями и другими иллюстрациями. По объёму 

информации подразделяются на комплексные (широкий круг 

научных и прикладных вопросов) и специализированные 

(тематика ограниченна). Различают справочники научные, 

производственные, учебные, популярные, бытовые, а также 

систематические, алфавитные, номерные, хронологические, 

однотомные и    многотомные.        

А как научиться пользоваться словарём и энциклопедией? Существует два способа их построения: 

алфавитный и систематический. 

Алфавитное расположение обычно используется во всевозможных словарях, а также обширных 

(многотомных) энциклопедиях. В них статьи располагаются в алфавитном порядке, в соответствии 

с названием того или иного предмета (явления, термина и т.п.). 

Для тематических энциклопедий, словарей и справочников удобнее системное расположение. 

Так построена, к примеру, «Энциклопедия для детей. Аванта+». Энциклопедия компонуется по 

тематическому принципу, каждый том посвящён одной теме (некоторые «объёмные» тома 

(например, «Искусство») изданы в нескольких книгах). 

ЗАПОМНИ! 

Особенности справочной литературы: 

 краткость информации; 

 читается вразброс; 

 чтение по заданию или интересу; 

 наличие алфавита. 

Правила пользования справочной литературой: 

 определить, к какой теме относится твой вопрос; 

 знать ключевое слово, то, что ты ищешь; 

 не забывать, что алфавит – главный в справочной литературе, то есть вся информация 

располагается по алфавиту; 

 пользоваться содержанием и указателями – это твои верные помощники. 

К  справочной  литературе  относятся  также  календари, путеводители, сборники  крылатых  слов, 

афоризмов,  изречений,  литературных  цитат. 

Если уметь пользоваться справочной литературой для подготовки сообщения, доклада или 

реферата, легко получить хорошую оценку.  

Успехов тебе в учёбе! 

 


